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Zalgcznik nr 1 do zaproszenia do ztozenia oferty

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

na organizacje VIl stacjonarnego posiedzenia Komitetu Monitorujacego
RPO WP 2014-2020.

Przedmiot zaméwienia: Organizacja VII stacjonarnego posiedzenia Komitetu
Monitorujgcego RPO WP 2014-2020.

Przedmiot zaméwienia skfada sie z dwoch czesci:
1. catering $wiadczony podczas VII stacjonarnego posiedzenia Komitetu
Monitorujgcego RPO WP 2014-2020,
2. ustuga zwigzana z zakupem i dostawg materiatdbw biurowych na potrzeby
organizacji VIl stacjonarnego posiedzenia Komitetu Monitorujgcego RPO WP
2014-2020.

Catering

1. Zadania Wykonawcy:

a) Przygotowanie, dowo6z i podawanie positkbw w dniu wskazanym przez
Zamawiajgcego oraz w miejscu i sali, w ktorej bedzie odbywato sie spotkanie.

b) Swiadczenie ustugi cateringowej wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych
normy jakosci produktow spozywczych.

c) Swiadczenie ustugi cateringowej przez Wykonawce moze odbywaé sie wytgcznie
przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie — dostarczone produkty zywnosciowe
muszg by¢ swieze oraz muszg zostac przygotowane w dniu ich dostarczenia.

d) Za szkody powstate z winy nienalezytego opakowania oraz/lub transportu przedmiotu
zamowienia wine ponosi Wykonawca.

e) Swiadczenie ustugi cateringowej, tj. przygotowanie, obstuga kelnerska (min. 2 osoby),
nakrycie 2 stotéw, kurtyna na 2 stoty, serwetki jednorazowe, sztuéce ze stali
nierdzewnej, jednolita, biata porcelana i szkto (m.in. filizanki, literatki, talerze, talerzyki
deserowe, otwieracze do napoi), stoliki koktajlowe do konsumpcji na stojgco wraz
z obrusem i kurtyng lub pokrowcem — min. 8 szt., dekoracja na stoliki koktajlowe
(zywe kwiaty), posprzatanie po zakonczeniu spotkania miejsca, w miejscu
Swiadczenia ustugi cateringowej. Nakrycie stotdéw, stoliki koktajlowe oraz kompletng
(jw.) zastawe stotowg Wykonawca zobowigzany jest przygotowa¢ na co najmniej
godzine przed rozpoczeciem posiedzenia (agenda spotkania przekazana zostanie
do Wykonawcy na co najmniej 3 dni kalendarzowe przed terminem posiedzenia
Komitetu).

f) Zapewnienie cateringu zgodnie z wykazem okresdlonym w pkt 111.3 w postaci:

i. bufet kawowy (przed rozpoczeciem spotkania - godzina do uzgodnienia
z Zamawiajgcym oraz w trakcie jego trwania):
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— $wiezo parzona, gorgca kawa i herbata (2 rodzaje herbat w torebkach
— zwykta i owocowa), cukier, swieza cytryna, mleko do kawy,
— woda mineralna gazowana i niegazowana,
— trzy rodzaje sokow naturalnych (jabtkowy, pomarahczowy, czarna
porzeczka),
— wyroby cukiernicze: 3 rodzaje ciasteczek typu domowego wypieku,
— tartinki bankietowe — 3 rodzaje (w tym miesne i wegetarianskie).
ii. lunch (godzina do uzgodnienia z Wykonawcg) w formie szwedzkiego stotu
obejmujgcy potrawy wykazane w pkt 111.3, tj.:
— zupa krem z biatych warzyw podawana z chipsami z boczku oraz kawatkami
sera pecorino lub parmezanu ,
— zestaw obiadowy 1 (poledwiczka wieprzowa faszerowana $liwkami podana
Z sosem rozmarynowym, puree ziemniaczane, surowka z mtodej kapusty),
— zestaw obiadowy 2 (grillowany filet z fososia, ryz, surdwka z pomidoréw).

Wszystkie potrawy podawane na zimno muszg zosta¢ przygotowane (tzn. pokrojone
i utozone na tacach) do bezposredniego spozycia. Natomiast potrawy na ciepto powinny by¢
podane w trakcie przerwy na lunch.

2. Zobowigzania i terminy:

a)

b)

1 czes¢ zamdwienia Swiadczona bedzie 30 wrzesnia 2016 r. Potwierdzenie
ostatecznej liczby o0sdéb uczestniczagcych w spotkaniu zostanie przekazane
Wykonawcy przez Zamawiajgcego na 7 dni kalendarzowych przed datg spotkania.
Posiedzenie Komitetu odbywa¢ sie bedzie w godzinach pracy Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego, z zastrzezeniem ze spotkanie
moze nie zakonczy¢ sie do godziny 15:30. Miejscem spotkania w przypadku realizacji
1 czesci przedmiotu zamowienia bedzie Sala Audytoryjna im. pptk. tukasza
Cieplinskiego Urzedu Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie, al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszdéw.

3. Wykaz wyzywienia:

MENU Wielkos¢ zamoéwienia
Przewidywana liczba os6b 70 oséb
Swiezo parzona kawa nielimitowana

Swieze mleko do kawy podawane
w dzbanuszkach

nielimitowane

Herbata (2 rodzaje: zwykfa i owocowa), gorgca 2 rodzaje x 20 szt. (kazda) = 40 szt.
woda do herbaty

Cukier w saszetkach 2 g (zwykly i trzcinowy) 2x70 szt. (kazdy) = 140 szt.
Swieza cytryna pokrojona w plasterki nielimitowana
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2x30 szt. (kazda) = 60 szt.

3 rodzaje sokéw owocowych, naturalnych
(jabtkowy, pomaranczowy, czarna porzeczka)
w szklanych butelkach 0,25 |

3x15 szt. (kazdy) = 45 szt.

3 rodzaje ciasteczek typu domowego wypieku
(tj. pierniczki w czekoladzie, maslane rogaliki

z ciasta francuskiego, kruche ciasta nadziewane
marmoladg — w réwnych proporcjach)

15 porcji po 200g

Kanapki tartinki bankietowe 3 rodzaje (serwowane
na bagietce, miesne i bezmigsne, standardowy
mix (ser zotty, szynka, jajka, salami, toso$
wedzony, Swieze warzywa itp.). Kazda tartinka
powinna zawiera¢ min. 3 rozne skfadniki (porcja

0 gramaturze minimum 50 g)

3x100 szt=300 szt.

Zupa krem z biatych warzyw podawana
z chipsami z boczku oraz kawatkami sera
pecorino lub parmezanu (1 porcja 250 ml)

70 porcji

Zestaw obiadowy 1 — poledwiczka wieprzowa
faszerowana sliwkami podana z sosem
rozmarynowym (100g migsa+20g sosu), puree
ziemniaczane (200g), surowka z mtodej kapusty
(200 9)

50 porcji

Zestaw obiadowy 2 — grillowany filet z fososia
120 g, ryz 150 g, suréwka z pomidorow (150q9)

20 porgciji

Majgc na uwadze, iz niektére osoby mogg mieé specjalne potrzeby zywieniowe zwigzane
ze stanem zdrowia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy organizacji cateringu, np. ograniczenia

dotyczgce spozywania niektérych produktow

ilosci i czestotliwosci positkow,

Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz najpozniej na 4 dni kalendarzowe przed terminem
spotkania, poinformuje Wykonawce o ewentualnych szczegdlnych preferencjach w tym

zakresie.

1.2 czes¢ przedmiotu zamowienia — zakup

i dostawa materiatdw biurowych

na potrzeby organizacji VIl stacjonarnego posiedzenia Komitetu Monitorujaceqo

RPO WP 2014-2020

1. Zadania Wykonawcy:

a) Materiaty biurowe wykazane w pkt. Il1.3 Wykonawca winien dostarczy¢ do siedziby

Zamawiajgcegdo.

b) Sposdb transportu oraz opakowania materiatdbw muszg zapewniaé zabezpieczenie
przed uszkodzeniami. Za szkody powstate w wyniku nieodpowiedniego opakowania

oraz/i transportu odpowiada Wykonawca.

Poszczegdlne rodzaje materiatow

biurowych zastang dostarczone w odpowiednio opisanych opakowaniach zbiorczych
— na kazdym opakowaniu zbiorczym Wykonawca zaznaczy liczbe sztuk.
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Artykuty biurowe opisane w pkt. .3 majg byé nowe, petnowartosciowe,
w pierwszym gatunku.

Kolory materiatow, z ktérych wykonane bedg poszczegdlne produkty majg byc
w jednakowym odcieniu, tzn. biel elementu jednego produktu powinna odpowiadac
bieli innego produktu, to samo dotyczy pozostatych koloréw.

Realizacja 2 czesci zamowienia nastgpi do 28 wrzesnia 2016 r.
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2. Specyfikacja materiatléw biurowych:

Nazwa

produktu llosé Szczegotowy opis przedmiotu Wizualizacja produktu

Materiat: nylon, poliester, tworzywa PU,

skora ekologiczna, papier

Wykonczenie: teczka konferencyjna A5 z

notatnikiem (30 kartek - czystych albo w

kratke albo w linie) posiada kilka

przegrodek wewnagtrz oraz wyposazona

w ditugopis (niebieski albo czarny wktad)

Wymiary (+/- 1 cm na kazdym wymiarze):
Teczka 18x23,3x1,5¢cm

konferencyjna | 70 szt. Kolory oprawy:

- czarny 35 szt.

- szary 35 szt.

W przypadku braku dostepnosci

ww. koloru, Zamawiajgcy dopuszcza

mozliwo$¢é zamienienia brakujgcego koloru

na inny tj. niebieski, zielony, granatowy,

morski, fioletowy (po wcze$niejszym

uzgodnieniu z Zamawiajgcym).

Pakowane w zbiorcze kartony.

W kazdym przypadku zamieszczenia przez Zamawiajgcego wizualizacji konkretnego materiatu biurowego nalezy traktowac je jako materiat poglagdowy, niewskazujgcy
scisle marki lub producenta przedmiotu zaméwienia preferowanego przez Zamawiajgcego, a jedynie oczekiwany wyglad, ktéry moze nieznacznie rézni¢ sie od
preferowanego.
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IV.Ogole warunki:

1.

6.

Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczna liczba uczestnikbw moze ulec zmianie.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje dotyczacg ostatecznej liczby

uczestnikow najpdzniej na 7 dni kalendarzowych przed terminem posiedzenia.

W przypadku zgtoszenia mniejszej liczby uczestnikéw, koszty ustugi cateringowe;j

oraz materiatdbw biurowych zostang pomniejszone odpowiednio do faktycznej liczby

zgtoszonych osdb, zgodnie z ceng jednostkowg cateringu i materiatéw biurowych.

Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy realizowania Zamowienia z nalezytg

starannoscig, zaangazowaniem oraz profesjonalnego podejscia do jego

wykonywania.

Wykonawca ma obowigzek konsultowaé, wprowadza¢ wszystkie uzgodnione uwagi

Zgtaszane przez Zamawiajgcego do Swiadczonej ustugi bedgcej przedmiotem

niniejszego zamdwienia.

Realizacja zamoéwienia bedzie oceniana i weryfikowana pod wzgledem zgodnosci

z SOPZ.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczyc¢:

a) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub ewidencji, mozliwe jest podanie przez Whnioskodawce jedynie
numeru NIP, REGON Iub KRS bez koniecznosci zatgczania odpisu,
w przypadku gdy mozliwe jest pobranie danych dotyczacych Wykonawcy
na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci lub Ministerstwa
Rozwoju, a dane tam zawarte sg aktualne i kompletne. W przypadku, gdy
Wykonawce reprezentuje petnomocnik wraz z ofertg nalezy zlozy¢
petnomocnictwo dla tej osoby okreslajgce jego zakres. Petnomocnictwo
powinno byé podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. Ww. dokumenty nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem przez
ttumacza przysiegtego na jezyk polski.

b) Szczegdlowy kosztorys catego zaméwienia z uwzglednieniem kosztéw
jednostkowych poszczegodlnych elementéw cateringu, wskazanych w SOPZ
(wskazujgc wartos$¢ netto, VAT, brutto).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgstkowych.

Strona6z6



